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TERMO DE REFERENCIA N° 027/2025
Contratacao de Técnico(a) em Tecnologia da Informacao (Tl)

Organizacao contratante: Associacao dos Produtores Rurais de Carauari - ASPROC

1. OBJETO

Contratacao de profissional técnico para prestar servigcos de Tecnologia da Informacéao (TI)
com foco no suporte técnico institucional, seguranca da informacao, organizagéo digital e
estruturacdo de bancos de dados vinculados a projetos sociais e cadeias produtivas
desenvolvidos pela associagao.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacao se faz necessaria para garantir a infraestrutura digital, a organizacéao e
segurancga das informacdes, bem como a estruturacao de bancos de dados de projetos e da
producado associada a sociobiodiversidade. A atuacdo do(a) profissional contribuira
diretamente para o desempenho institucional, a transparéncia na gestdo e a qualidade das
entregas aos parceiros e comunidades atendidas.

3. ATRIBUICOES
a) Seguranca e Acessibilidade
e Implementar rotinas de backup e protecao de dados sensiveis;
e Gerenciar acessos e niveis de permissao de usuarios (coordenadores, técnicos,
campo);
e Organizar e padronizar pastas e arquivos na nuvem;
e Prestar suporte técnico (presencial e remoto) a equipamentos, rede e internet;
e Instalar e atualizar softwares e configurar ambientes digitais;
e Apoiaruso de ferramentas de trabalho remoto (Drive, Zoom, WhatsApp Web);
e Monitorar e prevenir falhas de seguranca digital e infraestrutura.
b) Criacao e Estruturacao de Banco de Dados
e Criar bases de dados (em planilhas, softwares ou plataformas) para projetos,
beneficiarios e cadeias produtivas;
e Desenvolver formularios para coleta de dados técnicos e produtivos;
e Garantir organizacao das informagdes por categorias, territérios, ciclos e
produtos.
c) Alimentagao e Atualizacao Continua
e Receber, organizar e inserir dados oriundos das equipes técnicas e de campo;
e Atualizar periodicamente as bases conforme os cronogramas dos projetos;
e Validar e revisar consisténcia, completude e padronizacao dos dados.
d) Geracao de Relatoérios e Indicadores
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Produzir relatérios e graficos com dados agregados por territdrio, cadeia ou
comunidade;

Apoiar relatérios de impacto, prestacao de contas e dashboards internos;
Preparar dados exportaveis para apresentagoes, sistematizagdes e
comunicacgdes.

e) Integracao com Plataformas Digitais

Operar e manter sistemas como Google Sheets, KoboToolbox, Power Bl ou
equivalentes;

Apoiar a digitalizagao de processos via formularios online;

Apoiar integracdo e migracao entre diferentes sistemas de dados.

4. PERFIL PROFISSIONAL

Requisitos Obrigatérios

Formacao técnica ou superior em Informatica, Redes, Sistemas ou areas afins;
Experiéncia com suporte técnico, manutencao de equipamentos e ambiente
digital de trabalho;

Conhecimento de ferramentas Google (Drive, Forms), redes locais, Windows/Linux
e impressoras;

Boa comunicacéao, organizacao e capacidade de trabalho em equipe.

5. ENTREGAS ESPERADAS
a) Criacao e Estruturacao de Banco de Dados

Sistema (planilha, software ou plataforma) estruturado para registro de
informacgdes dos projetos e cadeias produtivas.

Campos e categorias organizados por territério, beneficiarios, produtos, volume de
produgéo, periodos sazonais, etc.

Manual basico de uso do banco de dados para a equipe técnica.

b) Banco de Dados Alimentado e Atualizado

Base de dados alimentada com informacdes atualizadas mensal ou
trimestralmente.

Integracdo de dados de diferentes fontes (formularios digitais, planilhas de campo,
relatérios técnicos).

Relatério técnico de consisténcia e integridade dos dados (checagem,
padronizagao, corregoes).

c) Relatorios e Analises Geradas

Relatérios mensais, trimestrais ou semestrais com dados agregados por produto,
comunidade, ou eixo produtivo.

Dashboards ou painéis visuais (em Excel, Power Bl ou Google Data Studio, por
exemplo).

Rua Castelo Branco, N2 380 - Centro, 69500-000, Carauari-AM. Fone/Fax: (97) 3491-1023/e-mail: asproc.associacao@gmail.com



5 ASPROC

Associagao dos Produtores
% Rurais de Garauari

e Dados exportaveis para uso em relatérios técnicos, apresentacoes e prestacdes
de contas
d) Plataformas Digitais Organizadas
e Sistemas online (Google Drive, Sheets, Forms, Airtable, etc.) configurados e
organizados com niveis de acesso definidos.
e Formularios digitais criados e funcionando para coleta de dados de campo.
e Pastas compartilhadas e bancos de dados acessiveis para as equipes do projeto.
e) Sistema de Backup e Seguranca
e Rotina de backup implementada (local e/ou em nuvem).
e Politicas basicas de seguranga da informacao aplicadas (controle de acessos,
senhas, criptografia).
e Dados sensiveis protegidos e organizados conforme exigéncias legais e
institucionais (ex: LGPD).
f) Capacitacao Interna e Suporte
e Capacitacao técnica para uso do banco de dados com a equipe envolvida
(presencial ou online).
e Suporte técnico continuo a equipe parainsergao, analise e exportagcao de dados.
e Documentacao de boas praticas e instrugdes de uso

6. LOCAL e CONDIGOES DE TRABALHO:

e Escritério da ASPROC em Carauari.

e CONTRATO CLT

e 44 Horas semanais
7. PROCEDIMENTOS PARA ENVIO DE CANDIDATURAS
Os interessados deverdao encaminhar para o e-mail: asproc.associacao@gmail.com com o
assunto: “Técnico em Tecnologia da Informacao (Tl) - Nome do Candidato”, os seguintes
documentos:

e Curriculum Vitae atualizado;

e Cartade apresentacado com pretensao salarial e interesses de no maximo 1 pagina;

e O prazo paraenvio da documentacao até o dia 25 de dezembro de 2025.

8. PROCESSO DE SELECAO
O processo seletivo sera composto por:

e Analise curricular e documental;
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e Entrevista técnica e comportamental;

Os pré-selecionados, que cumprirem os requisitos dispostos neste instrumento, serdo
comunicados para entrevista e deverdo apresentar documentacdo comprobatéria da
formacao e experiéncias.

Carauari, 15 de dezembro de 2025

Associagao dos Produtores Rurais de Carauari - ASPROC
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