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TERMO DE REFERENCIA N° 008/2025
Contratacao de Administrador de Agroindustria de 6leos vegetais

Organizacao contratante: Associacdo dos Produtores Rurais de Carauari - ASPROC

1. OBJETO

Contratacdo de profissional para atuar como Administrador(a) da Agroindustria de Oleos
Vegetais operada pela Associacado dos Moradores da RDS Uacari- AMARU com a finalidade de
coordenar as rotinas administrativas, operacionais e logisticas da unidade de beneficiamento
de 6leos da sociobiodiversidade (como andiroba, murumuru e ucuuba), no territério do Médio
Jurua.

2. JUSTIFICATIVA

A agroindustria de 6leos vegetais da AMARU ¢ iniciativa estratégica para a valorizagao dos
produtos extrativistas e o fortalecimento econdmico das comunidades agroextrativistas do
territério médio Jurua. A gestao adequada da unidade exige um(a) técnico capacitado(a) para
garantir controle administrativo, planejamento da producao, organizacdo da logistica de
matéria-prima e distribuicdo, conformidade sanitaria e gestdo de pessoal e insumos.

3. ATRIBUICOES

e Coordenar a administracao geral da agroindustria, incluindo equipe, insumos,
estoques e estrutura fisica;

e Coordenar a elaboracdo e a execucdo do planejamento operacional e
administrativo da unidade junto a Direcao da AMARU;

e Supervisionar o controle de estoque, entradas e saidas de matérias-primas,
insumos e produtos finais para atender aos acordos contratuais entre a AMARU e
clientes;

e Articularcomaareatécnicada AMARU a logistica de recebimento da matéria-prima
das comunidades e distribuigao dos produtos;

e Auxiliar na prestacao de contas de projetos vinculados a agroindustria;

e Manter documentagdes atualizadas, como registros de producdo, planilhas
operacionais, controle de pessoal e relatérios administrativos;

e Apoiar a implementacao de boas praticas de fabricagcdo em articulagdo com a
equipe técnica.

4. PERFIL PROFISSIONAL REQUERIDO
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Formacgao:

e Ensino técnico ou superior em Administragao, Producéo Sustentavel, Gestao
Ambiental, Agroindustria ou areas afins.

Experiéncia:

e Experiéncia minima de 2 anos em administracdo de empreendimentos
comunitarios, agroindustrias ou cooperativas;

e Experiéncia em contextos comunitarios e com produtos da sociobiodiversidade
sera considerada diferencial.

Conhecimentos e Habilidades:

e Conhecimentos em administracao, logistica, controle de estoque etc.
e Capacidade de organizagao, lideranca de equipes e elaboragdo de relatdrios
administrativos;

5. ENTREGAS ESPERADAS
Relatério Mensal de Producao

e Volume de matéria-prima recebida por tipo (andiroba, murumuru, ucuulba etc.);
e Quantidade de 6leo extraido por tipo e por lote;

e Rendimento da extracao (litros por quilo de matéria-prima);

e Registro de perdas no processo produtivo.

Relatério de Controle de Estoque

e |nventario mensal de:
o Matéria-prima em estoque;
o Insumos (embalagens, filtros, EPls, produtos de limpeza etc.);
o Produtos acabados (6leos prontos para comercializagao);

Entradas e saidas do més com data, quantidade e destino;

Validade e condi¢cdes de armazenamento dos insumos e produtos;

Relatério de Custos Operacionais;

Fotos da producao, armazenamento, ou melhorias implementadas;
Planilhas consolidadas de controle.

6. LOCAL DE ATUAGAO

Sede da agroindustria de 6leos vegetais e escritério da AMARU
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7. CONDICOES DA CONTRATAGAO
Tipo de contrato: CLT (temporario)
Carga horaria: 44 horas semanais

Envio de curriculo e carta de apresentacao até: 25 de agosto de 2025, para o e-mail:
asproc.associacao@gmail.com - Assunto: “Vaga Administrador de Agroindustria de
Oleos - Nome do Candidato(a)”

Remuneragao: Apresentar pretensao salarial na carta de apresentacao

Selecao: Analise de Curriculo atualizado e entrevista

Carauari, 15 de agosto de 2025

Associacao dos Produtores Rurais de Carauari - ASPROC
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